รายการประกอบการจัดซื้อครุภัณฑ์
1. ชื่อครุภัณฑ์..................................................................................................................................
2. จำนวนที่ต้องการ.......................................................................................................................
3. เหตุผลและความจำเป็น (ที่ต้องซื้อครุภัณฑ์นี้)
.............................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
4. ราคามาตรฐานหรือราคาที่เคยซื้อครุภัณฑ์ครั้งสุดท้าย ภายในระยะเวลา 2 ปี งบประมาณ
5.  
วงเงินที่ได้รับอนุมัติ                                              บาท
6.  เสนอแต่งตั้งคณะกรรมการที่เกี่ยวข้อง ดังต่อไปนี้
6.1 คณะกรรมการกำหนดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ ได้แก่
1) .........................................................
ประธาน
2) .........................................................
กรรมการ
3) .........................................................
กรรมการและเลขานุการ
6.2 คณะกรรมการกำหนดราคากลาง ได้แก่
1) .........................................................
ประธาน
2) .........................................................
กรรมการ
3) .........................................................
กรรมการและเลขานุการ
6.3 คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ (e-bidding) 
(เฉพาะวงเงินตั้งแต่ 5 แสนบาท ขึ้นไป)
1) .........................................................
ประธาน
2) .........................................................
กรรมการ
3) .........................................................
กรรมการและเลขานุการ
6.4 คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

1) .........................................................
ประธาน
2) .........................................................
กรรมการ
3) .........................................................
กรรมการและเลขานุการ
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7.  บริษัท/ห้าง/ร้านที่จัดจำหน่าย พร้อมเบอร์โทรศัพท์และเบอร์โทรสาร

.................................................................................................................................................
คณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ

ลงชื่อ..............................................ประธานกรรมการ
(...................................................)
ลงชื่อ..............................................กรรมการ
(...................................................)
ลงชื่อ..............................................กรรมการและเลขานุการ
(...................................................)
ลงชื่อ                                    หัวหน้าหน่วยงาน
(..............................................................)
คณบดีคณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน
หมายเหตุ : คณะกรรมการพิจารณาผลการประกวดราคาอิเล็กทรอนิกส์ และคณะกรรมการตรวจรับพัสดุต้องไม่เป็นลูกจ้างชั่วคราว
รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
1. ชื่อครุภัณฑ์..................................................................................................................................
2. จำนวนที่ต้องการ.......................................................................................................................
3.  รายละเอียดทั่วไป

......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

4.  รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
......................................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................................

5.
ผู้เสนอราคาต้องทำตารางเปรียบเทียบรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุที่จะซื้อและแนบ
แคตตาล็อก โดยทำเครื่องหมายหรือส่วนแสดงข้อกำหนดในแคตตาล็อกหรือเอกสารอ้างอิงให้ชัดเจนว่าคุณสมบัติดังกล่าว ตรงตามกำหนดของมหาวิทยาลัย หรือดีกว่า
6.
กำหนดส่งมอบ ภายใน.........................วัน
7.
ระยะเวลาการรับประกัน.......................ปี
8.
สถานที่ส่งมอบ ณ ................................................................................................................................
คณะกรรมการกำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ
ลงชื่อ..............................................ประธานกรรมการ
(...................................................)
ลงชื่อ..............................................กรรมการ
(...................................................)
ลงชื่อ..............................................กรรมการและเลขานุการ
(...................................................)
ลงชื่อ                                    หัวหน้าหน่วยงาน
(..............................................................)
คณบดีคณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน
หากวงเงินงบประมาณต่ำกว่า 1 แสนบาท สามารถเปลี่ยนเป็น “ผู้กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ” (1 คน)





หากวงเงินงบประมาณต่ำกว่า 1 แสนบาท สามารถเปลี่ยนเป็น “ผู้กำหนดราคากลาง”� (1 คน)
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