
ขั้นตอนการขอรับทุนสําหรับนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนวิชาฝกประสบการณวิชาชีพ  

ที่ไปปฏิบัติงานในตางประเทศ จากเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ   

มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี  

เงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ  (เบิกเงินกองคลัง) เท่าที่จ่ายจริงรายละไม่เกิน 30,000 บาท ดังรายการ
ต่อไปนี้ 

- ค่าเดินทางไปและกลับจากท่ีพักในประเทศ ไปสถานทื่จัดพาหนะเดินทางระหว่างประเทศ 
- ค่าพาหนะเดินทางระหว่างประเทศ 
- ค่าเดินทางไปและกลับจากสถานที่จัดพาหนะเดินทางระหว่างประเทศไปที่พักในต่างประเทศ 

ขั้นตอน รายละเอยีด 
1. นักศึกษาส่งเอกสารสมัคร 
สหกิจศึกษาต่างประเทศ 

นักศึกษาส่งเอกสาร สก 01 สก 03 สก 04 สก 19 และเอกสารตอบรับจากสถานประกอบการ 
ในต่างประเทศ พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ที่งานสหกิจศึกษาคณะ อย่างน้อย  
1 ภาคการศึกษา ก่อนออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

2. คณะเสนอโครงการเข้าท่ี
ประชุมคณะกรรมการ
บริหารกองทุน ผ่าน
ส านักสหกิจศึกษา 

คณะฯ เสนอโครงการพรอมแนบรายชื่อผูเขารวมโครงการ (เขียนโครงการตามแบบฟอรม 
แบบเสนอโครงการ ง.7_3 โครงการทั่วไป ที่มหาวิทยาลัยก าหนดใช) เขาที่ประชุมคณะกรรมการ 
บริหารกองทุนฯ เพื่อพิจารณาอนุมัติคาใชจายกอน นักศึกษาออกฝกประสบการณวิชาชีพ 
อยางนอย 1 ภาคการศึกษา และเสนอผาน ส านักสหกิจศึกษา กอนวันจัดประชุมอยางนอย  
10 วัน ตามแบบฟอรมเสนอเรื่องเขา ที่ประชุมคณะกรรมการบริหารกองทุน 

3. คณะกรรมการบริหาร
กองทุนฯ ประชุมพิจารณา 

 

4. ส านักสหกิจศึกษาส่งมติ
ให้คณะ 

ส านักสหกิจศึกษา ส่งมติที่ประชุมให้คณะรับทราบผลการพิจารณา 

5. คณะเสนอเรื่องอนุมัติ ถึง
อธิการบดี ผ่านรอง
อธิการบดีด้านวิชาการ, 
ผอ.ส านักสหกิจศึกษา  
เพ่ือด าเนินงานตามมติ 

คณะได้รับมติฯ อนุมัติฯ จากคณะกรรมการกองทุนฯ แล้ว ให้เสนอขออนุมัติจัดโครงการอีกครั้ง 
โดยเรียนถึงอธิการบดี ผ่านรองอธิการบดีด้านวิชาการและการพัฒนาศูนย์ความเป็นเลิศ,
ผู้อ านวยการส านักสหกิจศึกษาก่อนนักศึกษาจะออกฝึกประสบการณ์วิชาชีพ อย่างน้อย 1 เดือน 

6. คณะส าเนาเรื่องที่ได้รับ
อนุมัติให้ส านักสหกิจศึกษา 
1 ชุด  

ส าเนาหนังสือและโครงการฯ ที่ได้รับอนุมัติส่งให้ส านักสหกิจศึกษา 1 ชุด (ภายใน 1 สัปดาห์ 
หลังจากได้รับอนุมัติ) 

7. คณะด าเนินการเสนอ
เรื่องยืมเงินจากกองคลัง  

ขออนุมัติยืมเงินที่กองคลัง 

8. คณะด าเนินการบันทึก
เบิกเงินในระบบ ERP  

เมื่อด าเนินการเสร็จสิ้นให้คณะท าการบันทึกเบิกเงินในระบบ ERP 



9. คณะท าหนังสือขอความ
อนุเคราะห์ออกหนังสือเพ่ือ
ขอจัดท าวีซ่า 

เมื่อได้รับอนุมัติเงินจากกองคลัง คณะท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ไปยังกองยุทธศาสตร์ เพ่ือ
ออกหนังสือขอจัดท าวีซ่า 

10. คณะส่งหลักฐานชดใช้
เงินยืมที่กองคลังพร้อมส่ง
สรุปการเบิกจ่ายให้ส านักสห
กิจศึกษา จ านวน 1 ชุด 

ส่งหลักฐานชดใช้เงินยืมที่กองคลัง (ระยะเวลาตามก าหนดในสัญญายืมเงิน) และส่งใบสรุป
รายการเบิกจ่ายให้ส านักสหกิจศึกษา จ านวน 1 ชุด 

เงินสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพ  (เบิกเงินที่คณะ) เท่าที่จ่ายจริงรายละไม่เกิน 50,000 บาท  
ขั้นตอน รายละเอียด 

1. คณะด าเนินการเสนอ
เรื่องยืมเงินจากเงินส่งเสริม
การฝึกประสบการณ์วิชาชีพ 
คณะเทคโนโลยีสื่อสาร 
มวลชน  มหาวิทยาลัย
เทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

ขออนุมัติยืมเงินจากเงินส่งเสริมการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ คณะเทคโนโลยีสื่อสารมวลชน 
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

2. คณะด าเนินการบันทึก
เบิกเงินในระบบ ERP  

เมื่อด าเนินการเสร็จสิ้นให้คณะท าการบันทึกเบิกเงินในระบบ ERP 

3. คณะส่งหลักฐานชดใช้เงิน
ยืม  

ส่งหลักฐานชดใช้เงินยืมที่ (ระยะเวลาตามก าหนดในสัญญายืมเงิน)  
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ขั้นตอนการขอรับทุนสําหรับนักศึกษาที่ลงทะเบียนเรียนวิชาฝกประสบการณวิชาชีพ  

ที่ไปปฏิบัติงานในตางประเทศ จากเงินกองทุนพัฒนานักศึกษา มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

 

เงินกองทุนพัฒนานักศึกษา 30,000 บาท 
- นักศึกษาจะได้รับเงินกองทุนพัฒนานักศึกษา กรณีผลการทดสอบผลภาษาต่างประเทศและเกรดเฉลี่ย 

ไม่เป็นไปตามเงื่อนไขท่ีเงินกองทุนสงเสริมการฝกประสบการณวิชาชีพก าหนด 
ขั้นตอน รายละเอียด 

1. นักศึกษาส่งเอกสารสมัคร 
สหกิจศึกษาต่างประเทศ 

นักศึกษาส่งเอกสาร สก 01 สก 03 สก 04 สก 19 และเอกสารตอบรับจากสถาน
ประกอบการในต่างประเทศ พร้อมส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน ที่งานสหกิจ
ศึกษาคณะฯ อย่างน้อย 1 ภาคการศึกษา ก่อนออกปฏิบัติงานสหกิจศึกษา 

2. คณะด าเนินการเสนอเรื่อง
ยืมเงินจากเงินส่งเสริมการฝึก
ประสบการณ์วิชาชีพ คณะ
เทคโนโลยีสื่อสาร มวลชน  
มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราช
มงคลธัญบุรี 

ขออนุมัติยืมเงินจากเงินส่งเสริมการฝึกประสบการณ์วิชาชีพ คณะเทคโนโลยี
สื่อสารมวลชน มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีราชมงคลธัญบุรี 

4. คณะด าเนินการบันทึกเบิก
เงินในระบบ ERP  

เมื่อด าเนินการเสร็จสิ้นให้คณะท าการบันทึกเบิกเงินในระบบ ERP 

5. คณะท าหนังสือขอความ
อนุเคราะห์ออกหนังสือเพ่ือขอ
จัดท าวีซ่า 

เมื่อได้รับอนุมัติเงิน คณะท าหนังสือขอความอนุเคราะห์ไปยังกองยุทธศาสตร์  
เพ่ือออกหนังสือขอจัดท าวีซ่า 

6. คณะส่งหลักฐานชดใช้เงิน
ยืม  

ส่งหลักฐานชดใช้เงินยืม (ระยะเวลาตามก าหนดในสัญญายืมเงิน)  

หมายเหตุ : ค่าใช้จ่ายต่างๆ ต้องเกิดขึ้นหลังจากที่ได้รับการอนุมัติ และเงินโอนเข้าบัญชีแล้วเท่านั้น 

 


